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ITOCTAHOBJIEHHUE
ThIBA PECIIYBJIMKAHBIH YOOH-XEMYHUK KOXYYHY MYHULIUITIAJIJIBIT
PAVMOHHYH YAT'bIPT A3bIHBIH

JOKTAAJIBI
«30» centsabpsa 2014 rona : r.Yanau ' Ne 46 .

OO0 yrBepkaenna AAMHEHCTPATHBHOTO PerjaMeHTa NPeXoCTABJCHHSN
MYHHUHOANBHOH YCJIYrd «YTBEPKACHHE H BbI1a49a CXeM PACHOJIOKEH s
3eMeJIbHBIX YYaCTKOB HA KaJacTPOBOM IJIaHE HJIM KaAacTpOBOH KapTe

cooTBeTcTBYIOM el TeppuTOpHH J3yH-XeMYHKCKOro KOXKYyHa»

B cootBerctBuM ¢ @exepanbHbIMU 3akoHaMH Poccuiickoit ®@emepanuu OT
27.07.2010r. Ne210-®3 «O6 opraHH3auMH NPENOCTABIEHHS TOCYNapCTBEHHBIX H
MYyHULIHUNANBHBIX yeayr B Poccuiickoit @enepauuy, ot 06.10.2003r. Ne131-@3 «O6
o0mKX MNpUHLMIAX OpraHU3allHH MECTHOTO CcaMoOympaBiieHHs B Poccuiickoi

®enepannu», pyKOBOACTBYSACh YCTaBOM  MYHHIHNAIBHOrO  paiioHa  JI3yH-
XeMUYHUKCKUH KOXYYH, aiMHHUCTpauus J[3yH-XeMUHUKCKOTO KOXKYyHa
IHOCTAHOBJISIET:

1. YTBepauTh npunaraeMblii AJAMHHHCTPATUBHBIH pErJIaMEHT MPEAOCTaBICHHSA
MYHHLHUMAABHOH ycayru «YTBEpXIEHHWE H BblJaya CXeM paclOJIOKEHHS
3eMeJIbHBIX Y4YaCTKOB Ha KaJacTpOBOM IIJaHE WM KaJacTpOBOM KapTe
COOTBeTCTBYMOIIEH TeppuTopun J3yH-XEeMUUKCKOTO KOKYYHAY.

2. Otpeny UMYLIECTBEHHBIX M 3€MENbHBIX OTHOLIEHWM amMHHHCTpauuH J[[3yH-
XeMYHKCKOro KOXYyyHa OCYIIECTBJIATh MPENOCTaBICHHE MYHHIUNAIbHOMN
yCayry «Y TBEpXKACHHE U BbIZaua CXeM pacroJIOKEHHS 3eMeJbHBIX YYacTKOB Ha
KaZacTpOBOM IUIaHE HJIM KaJacTpOBOH KapTe COOTBETCTBYIOIIEH TEPPHUTOPHH
J3yH-XeMYHUKCKOr0 KOXXYyHa» B COOTBETCTBHM C aIMHHHCTPATHBHBIM
perjiaMeHTOM.

3. HacTosimee MmocTaHOBIEHHE BCTYINAEeT B CHIYy C MOMEHTa ONMyOJHKOBaHHS HA
ohULHAIBHOM CaliTe aIMUHUCTpaLUuU [[3yH-XEeMUHUKCKOTO KOXKYYyHa.

4. KOHTpOJ’IB 3a HCIIOJIHECHHUEM HACTOALICr0 IIOCTAHOBJICHHS BO3JIOXKHTb Ha
3aMECTHUTEIIA npencenarenﬂ aIMUHHUCTpallMhd II0 3KOHOMHKE H (pHHaHCElM

OHILap A. A {ﬁ ;
b.H. Monrym
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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ДЗУН-ХЕМЧИКСКИЙ КОЖУУН РЕСПУБЛИКИ ТЫВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ТЫВА РЕСПУБЛИКАНЫН ЧООН-ХЕМЧИК КОЖУУНУ МУНИЦИПАЛДЫГ РАЙОННУН ЧАГЫРГАЗЫНЫН

ДОКТААЛЫ

«30»  сентября 2014 года                    
г.Чадан                           
№ 46
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории Дзун-Хемчикского кожууна»

           В соответствии с  Федеральными законами Российской Федерации от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Российской Федерации», от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального района Дзун-Хемчикский кожуун, администрация Дзун-Хемчикского кожууна
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории Дзун-Хемчикского кожууна».
2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Дзун-Хемчикского кожууна осуществлять предоставление муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории Дзун-Хемчикского кожууна» в соответствии с административным регламентом.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования на официальном сайте администрации Дзун-Хемчикского кожууна.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя председателя администрации по экономике и финансам Ондар А.А.
Председатель администрации 

Дзун-Хемчикского кожууна:                                            Б.Н. Монгуш
Утверждено 
постановлением администрации

Дзун-Хемчикского кожууна
от «30»сентября 2014г.  № 806
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

о предоставлении муниципальной услуги 

«Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории Дзун-Хемчикского кожууна»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории Дзун-Хемчикского кожууна» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее – муниципальная услуга) и стандарт ее предоставления, а также сроки и последовательность выполнения административных процедур администрацией Дзун-Хемчикского кожууна.

Регламент регулирует отношения по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц на оформление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, земельных участков, предназначенных для строительства, а также для целей, не связанных со строительством, в порядке, установленном Земельным кодексом Российской Федерации.

1.1. Основные понятия и термины, используемые в тексте регламента

1.1.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории:

- постановление администрации Дзун-Хемчикского кожууна. 

1.1.2. Заявители – физические лица, в т. ч. индивидуальные предприниматели, юридические лица, либо их уполномоченные представители.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

1.2.1. Конституция Российской Федерации.
1.2.2. Земельный кодекс Российской Федерации.
1.2.3. Градостроительный кодекс Российской Федерации.
1.2.4. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
1.2.5. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
1.2.6. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.2.7. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
1.2.8. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Порядок информирования о правилах

предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о местоположении и контактные телефоны органа администрации Дзун-Хемчикского кожууна, ответственного за предоставление муниципальной услуги: 668110, Республика Тыва, г Чадан, ул. Ленина, дом 42.

1.3.1.1. Отделом имущественных и земельных отношений администрации Дзун-Хемчикского кожууна (далее – Отдел) осуществляются консультации о порядке утверждения схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 
График работы: понедельник-пятница: с 9.00 до 18.00 часов, обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 часов, суббота, воскресенье - выходной, контактные телефоны: 8(39434)2-10-98.

Прием граждан: вторник, среда: с 9.00 по 17.00 часов, обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 часов
1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об адресах электронной почты, контактных телефонах отделов и графике работы содержится на официальном сайте администрации Дзун-Хемчикского кожууна: www.chadan.tuva24.ru.

1.3.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.4 Предоставление заявителям информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела администрации Дзун-Хемчикского кожууна, ответственного за предоставление муниципальной услуги:

- по устным обращениям заявителей; 

- по письменным обращениям;

- по электронной почте.

1.3.5. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги могут быть получены заявителями при личном обращении, при обращении по телефону. Для получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата, входящий номер поданного заявления, фамилия, имя, отчество физического лица (наименование юридического лица) и адрес земельного участка. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его заявление.

1.3.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна быть четкой, достоверной, полной.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории Дзун-Хемчикского кожууна».

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Дзун-Хемчикского кожууна. Органом администрации Дзун-Хемчикского кожууна, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел имущественных и земельных отношений администрации Дзун-Хемчикского кожууна (далее – Отдел).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - направление (выдача) распоряжения уполномоченного органа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- письменный отказ в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с указанием причин.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2.5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

2.5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Земельный кодекс Российской Федерации.
- Градостроительный кодекс Российской Федерации.
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации».
-  Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
2.6. Документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги

2.6.1. Заявители обращаются в администрацию с заявлением на имя председателя администрации Дзун-Хемчикского кожууна об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее – заявление). В заявлении указываются:
- для физического лица, в т.ч. индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации и места проживания, контактные телефоны;

- для юридического лица: полное наименование, организационно-правовая форма в соответствии с его учредительными документами, юридический адрес и местонахождение, контактные телефоны;

- местоположение и площадь земельного участка;

- цель использования земельного участка.

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
2.6.1.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.6.1.2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.1.3. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на находящиеся на приобретаемом земельном участке здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.1.4. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.1.5. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, выполненная кадастровым инженером (далее – схема расположения земельного участка), на бумажном (3 экз.) и электронном носителях.
В схеме расположения земельного участка должны быть указаны сведения о:

- фамилии, имени, отчестве физического лица или наименовании юридического лица;

- площади земельного участка;
- категории и местоположении земельного участка;

- границах испрашиваемого земельного участка, поворотных точках и их координатах;

- запрашиваемом виде использования земельного участка;

- линиях градостроительного регулирования, охранных зонах коммуникационных, инженерных сетей, других обременениях и ограничениях;

- расположении земельных участков в границах территорий общего пользования;

- наличии зеленых насаждений; 

- наличии водных объектов с указанием береговой полосы;

- наличии детских и спортивных площадок; 

- наличии зданий, строений, сооружений и их частей;

- наличии подземных и надземных коммуникаций, объектов электросетевого хозяйства, прохождении иных линейных объектов, охранных, санитарно-защитных и иных зонах;

- иных данных, свидетельствующих о наличии запретов либо ограничений в использовании земельного участка.

2.6.2. Документы, запрашиваемые Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия у государственных органов:

2.6.2.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, если заявление подается юридическим лицом.

2.6.2.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявление подается индивидуальным предпринимателем.

2.6.2.3. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, в случае предоставления земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, в порядке, предусмотренном ст. 36 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.6.2.4. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок. 

Документы, указанные в пункте 2.6.2 главы 2.6 раздела II регламента, могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.

Запросы о представлении данных документов направляются отделом в течение 5 дней с момента регистрации заявления в:

- Инспекцию Федеральной налоговой службы;

- в Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Тыва.

2.6.3. Примерная форма заявления приведена в Приложении № 1 к регламенту.

2.6.4. Исполнитель не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных регламентом.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных п. 2.6.1 главы 2.6 раздела II регламента;

- отсутствие у представителя заявителя доверенности, оформленной в установленном законом порядке;

- представление неполного пакета документов, предусмотренных п.п. 2.6.1.1-2.6.1.5 п. 2.6.1 главы 2.6 раздела II регламента;

- текст заявления не поддается прочтению.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- наличие заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- составление схемы расположения земельного участка без использования сведений государственного кадастра недвижимости, информационной системы обеспечения градостроительной деятельности; без выполнения инженерных изысканий в результате образования земельного участка и передачи их для включения в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности;

- отсутствие в схеме расположения земельного участка сведений о смежных земельных участках, границах кадастрового деления (для земельных участков, занятых протяженными объектами), природных объектах и (или) объектах искусственного происхождения) если отдельные части границы земельного участка совпадают с местоположением внешних границ таких объектов и сведения о таких объектах содержатся в государственном кадастре недвижимости), земельных участках или землях общего пользования;

- несоответствие схемы расположения земельного участка документам территориального планирования, документам градостроительного зонирования и документации по планировке территории;

- наличие на момент обращения с заявлением: споров о правах; границах земельного участка, в том числе наложения границ; арестов и запретов по решению суда в отношении испрашиваемого земельного участка, решений правоохранительных органов;
- отсутствие полномочий у администрации Дзун-Хемчикского кожууна по распоряжению испрашиваемым земельным участком;
- несоответствие образуемых земельных участков, их частей требованиям гражданского, лесного, водного, градостроительного законодательства и иным установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации требованиям к земельным участкам;

- несоответствие размера испрашиваемого земельного участка установленным предельным (минимальным и максимальным) размерам земельных участков;

- ограничение в обороте или изъятия из оборота испрашиваемого земельного участка в соответствии с законодательством;

- схема расположения земельного участка подготовлена на земельный участок, в отношении которого осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости имеются сведения о таком земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;

- схема расположения земельного участка не содержит сведения, указанные в пп. 2.6.1.5 п. 2.6.1 главы 2.6 раздела II регламента;
- в схеме расположения земельного участка имеются ошибки, опечатки;
- принятое в установленном порядке решение о резервировании земель для государственных или муниципальных нужд, на которых расположен испрашиваемый земельный участок;
- в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей отсутствуют сведения о заявителе, либо имеется запись о ликвидации (прекращении деятельности) заявителя;

- заявитель не обладает правами на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при

получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении

муниципальной услуги

2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации специалистом администрации, ответственным за прием и регистрации документов в день его поступления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для

заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам

2.12.1. Прием заявителей осуществляется в приемной администрации Дзун-Хемчикского кожууна.

2.12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, должны быть оборудованы стульями.

2.12.3. Места для заполнения заявлений оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения заявлений, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

2.12.6. Каждое рабочее место специалистов предоставляющих муниципальную услугу должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройствам.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- доступность информации о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги;

- территориальная, транспортная доступность;

- наличие информационных стендов с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги при устном обращении заявителей, а также с использованием почтовой и телефонной связи.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- среднее время ожидания заявителем в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- наличие в публичном доступе сведений о муниципальной услуге (наименовании, содержании муниципальной услуги);

- общее время предоставления муниципальной услуги с момента обращения до момента получения результата её предоставления;

- количество поступивших обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги либо их отсутствие.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Описание последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления с приложением документов;

- рассмотрение заявления и документов (оформление и направление или выдача заявителю отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги));

- подготовка и направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.

Последовательность выполнения административных процедур муниципальной услуги представлена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (Приложение № 2 к регламенту).

3.2. Прием заявления с приложением документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложением документов, предусмотренных пп. 2.6.1.1–2.6.1.5 п. 2.6.1 главы 2.6 раздела II регламента, в администрацию Дзун-Хемчикского кожууна.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации Дзун-Хемчикского кожууна, осуществляющий прием и регистрацию заявлений и документов.
3.2.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, проверяет полноту представленных документов указанных в пп. 2.6.1.1-2.6.1.5 п. 2.6.1 главы 2.6 раздела II регламента.

3.2.4. Специалист, осуществляющий регистрацию заявления, регистрирует его в день поступления. Каждому заявлению присваивается регистрационный номер и дата регистрации.

3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с проставлением на нем регистрационного номера и даты регистрации.

3.3. Рассмотрение заявления и документов

(оформление и направление или выдача заявителю отказа в приеме

документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги))

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и проставление на заявлении регистрационного номера и даты регистрации. 

3.3.2. В день поступления заявления и документов от заявителя специалист администрации Дзун-Хемчикского кожууна, передает их председателю администрации Дзун-Хемчикского кожууна для рассмотрения.

3.3.3. После рассмотрения председателя администрации Дзун-Хемчикского кожууна заявления и документы передаются в Отдел. 

3.3.4. Начальник Отдела направляет заявление и документы лицу, ответственному за рассмотрение принятых документов (далее - ответственный исполнитель).

3.3.5. Ответственный исполнитель рассматривает заявление и представленные документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных главой 2.7 раздела II регламента, и при установлении соответствующих оснований подготавливает и направляет отказ в приеме документов, подписанный начальником Отдела.

3.3.6. Результатом административной процедуры является направление заявителю по почте или получение заявителем либо представителем заявителя лично отказа в приеме документов.

3.4. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных главой 2.7 раздела II регламента. 

3.4.2. В случае необходимости получения документов, указанных в п. 2.6.2 главы 2.6 раздела II регламента, ответственный исполнитель, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, запрашивает в течение 5 дней с момента регистрации заявления в соответствующих органах документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
3.4.3. После получения необходимых документов, запрошенных в соответствии с п. 3.4.2 главы 3.4 раздела III регламента:

- при наличии оснований, указанных в п.2.8.1 главы 2.8 раздела II регламента, ответственный исполнитель за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента получения последнего документа, но не позднее 30 дней с момента регистрации заявления, готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или выдает его заявителю (представителю заявителя).
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. п.2.8.1 главы 2.8 раздела II регламента, ответственный исполнитель за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента получения последнего документа, но не позднее 30 дней с момента регистрации заявления, подготавливает проект постановления администрации Дзун-Хемчикского кожууна об утверждении схемы расположения земельного участка.

3.4.4. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю (представителю заявителя) постановления администрации Дзун-Хемчикского кожууна об утверждении схемы расположения земельного участка и 2 экземпляра согласованной схемы расположения земельного участка или письменный отказ в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации Дзун-Хемчикского кожууна положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации Дзун-Хемчикского кожууна в соответствии с распределением обязанностей. 

4.2. За решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, муниципальные служащие несут дисциплинарную, административную ответственность, установленную законодательством. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в администрации.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, Дзун-Хемчикского кожууна для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, Дзун-Хемчикского кожууна для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, Дзун-Хемчикского кожууна;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, Дзун-Хемчикского кожууна;

7) отказ уполномоченного органа администрации, должностного лица администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, официального сайта администрации Дзун-Хемчикского кожууна (http://www.chadan.tuva24.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг Республики Тыва (http://gosuslugi.tuva.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Срок рассмотрения жалобы -  в течение пятнадцати  рабочих дней со дня ее получения (регистрации).

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы председатель администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения уполномоченного органа.

2) отказывает в удовлетворении жалобы с указанием причин отказа.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.6 раздела V регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1
 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение и выдача схем расположения

земельных участков на кадастровом плане 

или кадастровой карте соответствующей территории»
Примерная форма заявления об утверждении схемы расположения

земельного участка на кадастровом плане

или кадастровой карте территории
Председателю администрации 
Дзун-Хемчикского кожууна
_________________________

от _______________________,

 __________________________
__________________________

тел.: _____________________

Заявление

          Прошу утвердить и выдать схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории:

___________________________________________________________________________ 

местоположение земельного участка
___________________________________________________________________________ 

цель использования земельного участка
площадь земельного участка  ___________________кв. м. 

Документы, прилагаемые к заявлению:

1.____________________________

2.____________________________

3.____________________________                   

4.____________________________                   

5.____________________________                   

6.____________________________                   

7.____________________________                   

                                                  _______________
           ________________ 
                                                         (подпись)

                              (Ф.И.О.)   
                                                                                       дата, М.П.

Приложение № 2
 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Утверждение и выдача схем расположения

земельных участков на кадастровом плане 

или кадастровой карте соответствующей территории»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Прием заявления с приложением документов

	
	

	Рассмотрение приложения и документов

	
	
	
	

	Подготовка проекта постановления администрации Дзун-Хемчикского кожууна об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	Направление заявителю отказа в приеме документов

	
	
	
	
	
	
	

	Направление (выдача) заявителю постановления администрации Дзун-Хемчикского кожууна об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории


	
	
	
	Направление (выдача) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	


